
28 ani
Feminin
Chișinău
7 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Mediu
Rusă · Fluent

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Помощник менеджера,
HR
Despre mine
Любимое занятие танцы , в свободное время читаю.
Любимая книга: Роберт Кийосаки " богатый папа бедный
папа"

Experiența profesională

менеджер по документообороту · ООО
ПрофЭкспертСтрой
Februarie 2020 - August 2020 · 7 luni

оформление сертификатов качества,
обработка заявок,
отправка писем и т.д

Офис-менеджера и секретарь · PS BOX · Москва
Mai 2018 - Mai 2019 · 1 an 1 lună

- выдача подарочных сертификатов клиентам
- работа в программе 1С
- выполнения поручение директора
- обеспечение работы офиса (заказ воды, канцелярии)
-связь с администрации комплекса.

Менеджер · Новые решения · Москва
Noiembrie 2017 - Mai 2018 · 6 luni

-Работа с заказчиками

Помощник в отделе снабжения · Kirsan COM
Iunie 2017 - Septembrie 2017 · 4 luni

-Работа с накладными

Офис-менеджера · I.C.S. Danube Logistics SRL

Pagina 1 din 2



Mai 2016 - Septembrie 2016 · 5 luni

-корреспонденция
-прием входящих и исходящих звонков
- прием гостей(чай, кофе)
- подготовка зала к совещанию.

Studii: Superioare

Славянский университет Республики Молдовы
Absolvit în: 2017
Facultatea: Экономический
Specialitatea: Бизнес и управление 
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