
ИК
31 ani
Feminin
Comrat

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Elementar
Rusă · Fluent
Engleză · Mediu
Bulgară · Fluent

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Банковский специалист
Despre mine
Доброжелательная,коммуникабельная с активной
жизненной позицией.
Стремлюсь к развитию и легко обучаюсь.
Работаю на достижение результата, пунктуальна и
внимательна к деталям.
Буду рада сотрудничеству, благодарю за внимание к моей
кандидатуры.
- Печать, сканирование, копирование документов
- Интернет
- Электронная почта
- Microsoft Word
- Microsoft Power Point

Experiența profesională

Секретарь · Управление внешних связей
Aprilie 2017 - Iunie 2017 · 3 luni

- Принимала поступающую на рассмотрение руководителя
корреспонденцию, передавала ее в соответствии с
принятым решением в структурные подразделения
- Принимала документы и личные заявления на подпись
руководителя
- Организовывала прием посетителей
- Выполняла работу с офисной техникой

Администратор · Салон красоты · София
Ianuarie 2016 - Februarie 2017 · 1 an 2 luni

- ввела учет кассовых операций
- рекламная деятельность
- поддержка веб сайта
- консультация клиентов

Студент-практикант · Областная
администрация,Болгария,Благоевград
Mai 2014 - August 2014 · 4 luni

Изучение основ архивоведения и структурной работы
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областной администрации

Организатор и переводчик · Юго-западный
университет "Неофит Рилски"
Mai 2012 - Iunie 2012 · 2 luni

Предоставление информации о данном университете гостям
по случаю 50-летнего юбилея исторического и юридического
факультета, перевод научных конференций с болгарского
языка на русский.

Studii: Superioare

Софийский университет "Св. Климент Охридски"
Absolvit în: 2017
Facultatea: Юридический факультет
Specialitatea: Международные бизнес отношения 

Юго-западный университет "Неофит Рилски"
Absolvit în: 2016
Facultatea: Юго-западный университет "Неофит Рилски"
Specialitatea: Международные отношения 

Cursuri, training-uri
Английский язык
Absolvit în 2015
Organizator: British Buldog, Lingua Mundi
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