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Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana : Fluent

¢ Rusa - Fluent
e Engleza - Mediu

Permis de conducere

Categoria: B
Cu automobil personal

Caut lucru

Despre mine

- O buna cunoatere a instrumentelor Microsoft Office / Microsoft
Excel

- Utilizator increzut PC

- Capacitatea de a lucra in echipa

- Creativitate

- Motivatie de lucru si proactivitate

- Capacitatea de a-si organiza eficient timpul si activitatile

Experienta profesionala

functionar public - Judecatoria Cahul
lunie 2019 - lunie 2020 - 1 an 1 luna

- Planificarea, organizarea, coordonarea, monitorizarea si
evaluarea activitatii subdiviziunii;

- Oferirea suportului informational si metodologic sefilor de
subdiviziuni la elaborarea fiselor postului/ obligatiunilor de
functie a salariatilor institutiei;

- Planificarea, organizarea si monitorizarea procedurilor de
personal;

- Elaborarea procedurilor de personal cu privire la planificarea
resurselor umane, recrutarea si selectarea candidatilor pentru
functiile/posturile de munca vacante, angajarea si integrarea
noilor angajati, remunerarea, stimularea, motivarea, promovarea
in functie, dezvoltarea profesionald, sanctionarea si eliberarea
personalului.

- Coordonarea implementarii procedurilor de personal cu privire
la planificare, recrutare, selectare si integrare profesionala a
functionarilor publici

- Organizarea, coordonarea si monitorizarea concursurilor de
selectare a candidatilor pentru ocuparea functiilor vacante de
conducator al institutiilor medicale si sociale.

functionar public - Judecatoria Cahul
Octombrie 2016 - Octombrie 2018 - 2 ani 1 luna

Contribuirea la infaptuirea justitiei prin acordarea sprijinului
necesar judecatorului la infaptuirea actului de justitie;

o Punerea in aplicare a actelor legislative si normative;

o Asigurarea suportului organizational si tehnic pentru buna
desfasurare a procesului de judecata;
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o Intocmirea actelor de procedura in strictd conformitate cu
prevederile codurilor de procedura civila, penala

si contraventional, necesare pregatirii cauzei spre examinare;

o Respectarea si aplicarea in practica a normelor prevazute de
legislatia in vigoare din domeniul respectiv...

etc

functionar public - Judecatoria Cahul
Martie 2016 - Septembrie 2016 - 7 luni

@ Pregatirea actelor normative si informatiei necesare
judecatorului pentru examinarea cauzelor civile/penale/

contraventionale;

@ Verificarea actelor prezentate si anexate la dosar de catre
participantii la proces;

@ Elaborarea proiectelor de acte procesuale;

@ Asigurarea depersonalizarii hotaririlor judecatoresti si
publicarea lor pe pagina web a instantei judecatoresti;

Studii: Superioare

Universitatea de Stat "B.P. Hasdeu” Cahul
Absolvit in: 2016

Facultatea: Drept si Administratie publica
Specialitatea: Drept

Universitatea "Dunarea de Jos" din Galati
Absolvit in: 2016

Facultatea: Facultatea transfrontaliera

Specialitatea: Relatii internationale si studii europene
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