
50 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Mediu

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Specialist Resurse
Umane, Specialist în
domeniul Securității și
Sănătății în muncă,
Specialist formare
Despre mine
Îmi place să lucrez cu oamenii, căci am capacitatea de a
comunica constructiv în diferite medii.
Pot să respect toate regulile și standardele și tind ca cei din jur
să facă acelaș lucru.
Sunt motivată să lucrez în echipe unde sunt instrucțiuni de lucru
clare.
De asemenea, sunt pasionată de design vestimentar, sport,
alimentație sănătoasă și echilibrată.
Capacitatea de a comunica constructiv în diferite medii,
toleranţa, abilitatea de a recepţiona rapid informaţia şi de a
negocia, capacitatea de a gestiona diferite situaţii ş.a.
Organizarea şi planificarea eficientă a activităţilor, stabilirea
priorităților în efectuarea sarcinilor,
Responsabilitate, claritate şi toleranță
Experienţă în lucrul cu PC (Windows, Excell, MS Office, Power
Point) şi cu aparatura birotică, cunoaşterea programului 1C 8.3.

Experiența profesională

Șef secție resurse umane · Fabrica de mobilă
capitonată "Mobstudio-SV" SRL
Iunie 2021 - Mai 2022 · 11 luni

- Evidența și perfectarea documentației: la angajare, transfer, si
demisie, ordine, contracte de muncă, acorduri adiționale, fișe de
post, tabele de pontaj, control medical, etc.
- Recrutarea personalului conform cerințelor companiei, plasarea
anunțurilor de angajare, formarea bazei candidaților,
programarea și petrecerea interviurilor cu potențialii candidați
- Evidența documentației si instruirea personalului in domeniul
SSM (elaborare instrucțiuni de SSM)
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Specialist Resurse Umane, office manager,
recruter · Casa Morosan SRL
Noiembrie 2019 - Aprilie 2020 · 6 luni

-Evidenţa şi perfectarea documentelor necesare la angajare,
transfer şi demisie, ordine, contracte de muncă, acorduri
adiţionale, fişe de post, evidenta concediilor, tabele de potaj
etc.;
- Recrutarea personalului:plasarea anunţurilor, selectarea CV-
urilor din surse de recrutare, programarea şi petrecerea
interviurilor cu potenţialii candidaţi;
-controlul si asigurarea locurilor de munca a angajatilor;
-Emiterea ordinelor administrative şi evidenţa lor;
-Evaluarea şi dezvoltarea angajaţilor etc.
-Asigurarea achiziționării de consumabile necesare pentru
funcționarea biroului.

Sef secţie resurse umane · „Triumf-Unitried” SRL
Martie 2018 - Noiembrie 2019 · 1 an 9 luni

-Evidenţa şi perfectarea documentelor necesare la angajare,
transfer şi demisie, ordine, contracte de muncă, acorduri
adiţionale, fişe de post, evidenta concediilor, tabele de potaj
etc.;
-Perfectarea asigurărilor obligatorii medicale;
-Introducerea şi administrarea datelor personalului în sistemul
operaţional (1C 8.3);
- Recrutarea personalului:plasarea anunţurilor, selectarea CV-
urilor, programarea şi petrecerea interviurilor cu potenţialii
candidaţi;
-Evaluarea şi dezvoltarea angajaţilor etc.

Specialist formare · Grup de companii Lider
Octombrie 2016 - Decembrie 2017 · 1 an 3 luni

- Crearea și organizarea Centrului de instruire a companiei
- Elaborarea programelor de instruire conform cerințelor
- Experiență în predarea disciplinelor tehnice
- Coordonarea procesului de integrare a noilor angajați
- Comunicarea cu alte departamente în cadrul organizației
pentru îndeplinirea sarcinilor specifice postului.

Studii: Superioare

Institutul de Științe ale Educației
Absolvit în: 2006
Facultatea: Pedagogie si psihologie
Specialitatea: Profesor de educație tehnologică, experiență de
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muncă: 1997-2016 

Universitatea Tehnică din Moldova
Absolvit în: 1997
Facultatea: Facultatea de Industrie Ușoară
Specialitatea: Tehnolog, constructor-modelier al confecțiilor din
țesături 

Cursuri, training-uri
Cursuri de perfecţionare /specializare „Specialist resurse
umane”
Absolvit în 2018
Organizator: HR Portal

Cursuri în domeniul Securității și Sănătății în Muncă
pentru lucrătorii desemnati (niv.II)
Absolvit în 2021
Organizator: "SSM Expert" SRL
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