
SB
51 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time
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Jurist/consultant jurist

Experiența profesională

Jurist · Domeniul judecătoresc
Martie 2003 - Prezent · 21 ani 9 luni

- stabilirea sarcinilor și verificarea termenilor de realizare a
sarcinilor;
- instruirea și integrarea noilor angajați în cadrul secției;
- elaborarea, modificarea și completarea fișelor de post pentru
specialiștii din subordine;
- evaluarea performanței profesionale a funcționarilor publici
subalterni;
- asigurarea identificării necesităților de instruire ale
funcționarilor publici din cadrul direcției și inaintarea șefului
secretariatului propuneri de instruire a colaboratorilor din cadrul
secției;
- asigurarea participării colaboratorilor la activitățile de instruire,
la stagii, dispute, seminare, conferințe în scopul îmbunătățirii
cunoștințelor teoretice și practice;
- coordonarea graficului de concedii a colaboratorilor din cadrul
secției;
- evidenţa ştampilelor şi sigiliilor și aplicarea acestora pe
documente şi actele procesuale judecătoreşti.
- monitorizarea procesului de înregistrare şi evidenţă a cererilor
de chemare în judecată, dosarelor, materialelor judecătorului de
instrucţie, cererilor de apel şi recurs;
- verificarea termenilor de interpelare şi expediere a dosarelor,
motivelor tergiversării expedierii dosarelor sau perfectării
interpelărilor;
- verifică şi contribuie la punerea în executare a dosarelor;
- monitorizarea și transmiterea dosarelor în arhiva instituției;
- asigurarea gestionării Programului Integrat de Gestionare a
Dosarelor conform legislaţiei în vigoare
- asigurarea generaralizării din Programul Integrat de Gestionare
a Dosarelor a Modulului electronic de raportare statistică şi a
Modulului de măsurare a performanţelor instanţei de judecată şi
a rapoartelor statistice complete.
- monitorizarea elaborarării şi remiterii trimestriale, semestriale
şi anuale la Consiliul Superior al Magistraturii, Agenţia de
Adminstrare a Instanţelor Judecătoreşti a rapartelor statistice şi a
informaţiei referitoare la calitatea activităţii judecătorilor privind
înfăptuirea actului de justiţie.
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Traducător · Judecătoria Strășeni
Aprilie 2005 - Decembrie 2012 · 7 ani 8 luni

- participarea la ședințele de judecată
- traducerea actelor judecătorești
- traducerea acțiunilor, petițiilor, solicitărilor

Specialist Departamentul de Executare ·
Judecătoria Strășeni
Martie 2003 - Aprilie 2005 · 2 ani 2 luni

- prelucrarea și punerea în executare a actelor judecătorești
- gestionarea procedurilor de executare
- transmiterea procedurilor în arhiva instituției

Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Moldova
Absolvit în: 2014
Facultatea: Facultatea de Drept
Specialitatea: Drept 

Universitatea de Stat din Moldova
Absolvit în: 2012
Facultatea: Facultatea de Drept
Specialitatea: Drept 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/law/278127 Pagina 2 din 2

http://www.tcpdf.org
https://www.rabota.md/ro/resume/law/278127

