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Kagnpbl, HR, peKpyTUHr

Despre mine

HaBbIKW MEXXJINYHOCTHOrO Ae/I0BOro obLieHuns; ymMmeHmne

o OpraHM30BbIBaTb pa60Ty, MJ1aHMPOBaTb, MPNHUMaTb peleHnA,

A Slani BHUMaHWe K pa3/INyHbIM HI0AHCaM U JeTalsaM; CMOCOBHOCTb
@ Feminin aHaNn3npoBaTb NpobaeMbl, 3PHPEKTUBHO UCKATb NYTU UX

. pa3peLlleHuns; ymeHune nposiBisaTb TMOKOCTb; HaBbIKK
@ Ch|$|nau yrnpaBJs1eHUA NMpPpoeEKTaMn; Oe0BOE INOEPCTBO.
Preferinte Experienta profesionala
¢ Flexibil

HR - AupekTop - Digital Development SRL

Limbi lanuarie 2019 - Prezent - 6 ani 1 luna

Gestionarea procesului de recrutare si selectie (postarea
anunturilor pentru posturile vacante, selectia CV-urilor,
¢ Rusa ' Fluent programarea candidatilor, petrecerea interviurilor, selectia
personalului),
- analiza structurii organizatorice, elaborarea fiselor de post,
Permis de conducere - iIntocmirea/modificarea statelor de personal,

Categoria: B - perfectarea ordinelor privind
angajarea/transferul/demisia/concedierea personalului,
- Intocmirea/modificarea contractelor individuale de munca si a
contractelor privind raspunderea materiala individuala deplina,
- evidenta concediilor (anuale de odihna, neplatite, suplimentare,
sociale),
- iIntocmirea tabelului de evidenta a timpului de munca,

¢ Romana - Fluent

Cu automobil personal

- evidenta si Intocmirea dosarelor personale,

- consultanta lucratorilor si angajatorului in domeniul relatiilor de
munca,

- examinarea petitiilor care abordeaza subiecte din domeniul
resurse umane, formularea si prezentarea conducatorului unitatii
spre vizare a raspunsurilor de rigoare, etc.

Studii: Superioare

Tupacnosbcku NlocypapcTteeHHbIn NMeparornyeckumn
YHuBepcurer

Absolvit in: 1995
Facultatea: ®dunnonornyeckun
Specialitatea: ®unonorus

CV disponibil pe adresa: https://centru.rabota.md/ru/resume/hr/328918 Pagina 1 din 1



http://www.tcpdf.org
https://centru.rabota.md/ru/resume/hr/328918

