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2 32 ani

d" Masculin

© Chisinau

& 11 000 MDL

f

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

e Rusa - Fluent
e Engleza - Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Sofer/Asistent Personal

Despre mine
Adaptare usoara la conditiile de munca, flexibilitate, aptitudine
de Tnvatare rapida si formarea noilor

deprinderi profesionale intr-un timp scurt, atentie sporita la
detalii, capacitate de a lucra eficient sub

presiune si in situatii de stres, orientare pro-rezultat, abilitate de
a lucra sub deadline.

- Abilitati de cautare operationala a informatiilor pe internet;
- Abilitati de negociere;

- Abilitati in / Adobe Photoshop / lllustrator etc.;

- Abilitati de lucru cu echipamente de birou;

- Abilitati de raportare;

- Capacitatea de organizare;

- Abilitati de lucru in echipa;

- Capacitatea de a lua decizii Tn mod independent;

- Capacitatea de a convinge.

Experienta profesionala

FUNCTIONAR ADMINISTRATIV - O.C.N.
“MICROINVEST” SRL
lunie 2021 - lulie 2022 - 1 an 1 luna

-Asistarea CEO in activitati zilnice.

-Organizarea lucrarilor de amenajare, aprovizionare, urmarirea
derularii contractelor de intretinere,

raportari diverse, asistenta administrativa angajatilor.

-Evidenta stocurilor, stabilirea necesarului de bunuri de
aprovizionat, lansare comenzi pentru

aprovizionare, asigurarea intretinerii obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe repartizate.

-Curierat, relatia cu furnizorii si alte institutii, organizare de
actiuni de protocol.

Studii: Superioare

Universitat ea Tehnica a Moldovei
Absolvit in: 2017
Facultatea: Calculatoare
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