
32 ani
Masculin
Chișinău
11 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Șofer/Asistent Personal
Despre mine
Adaptare ușoară la condițiile de muncă, flexibilitate, aptitudine
de învățare rapidă și formarea noilor
deprinderi profesionale într-un timp scurt, atenție sporită la
detalii, capacitate de a lucra eficient sub
presiune şi în situaţii de stres, orientare pro-rezultat, abilitate de
a lucra sub deadline.
- Abilități de căutare operațională a informațiilor pe internet;
- Abilități de negociere;
- Abilități în / Adobe Photoshop / Illustrator etc.;
- Abilități de lucru cu echipamente de birou;
- Abilități de raportare;
- Capacitatea de organizare;
- Abilitați de lucru în echipă;
- Capacitatea de a lua decizii în mod independent;
- Capacitatea de a convinge.

Experiența profesională

FUNCȚIONAR ADMINISTRATIV · O.C.N.
“MICROINVEST” SRL
Iunie 2021 - Iulie 2022 · 1 an 1 lună

-Asistarea CEO în activități zilnice.
-Organizarea lucrărilor de amenajare, aprovizionare, urmărirea
derulării contractelor de întreținere,
raportări diverse, asistență administrativă angajaților.
-Evidența stocurilor, stabilirea necesarului de bunuri de
aprovizionat, lansare comenzi pentru
aprovizionare, asigurarea întreținerii obiectelor de inventar și a
mijloacelor fixe repartizate.
-Curierat, relația cu furnizorii și alte instituții, organizare de
acțiuni de protocol.

Studii: Superioare

Universitat ea Tehnică a Moldovei
Absolvit în: 2017
Facultatea: Calculatoare
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Specialitatea: INGINER TEHNOLOGII INFORMAȚIONALE 
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