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Specialist resurse
umane

Despre mine

Sunt o persoana comunicabila, care gaseste un limbaj comun cu
oamenii. Sunt atenta si responsabila, independenta in
indeplinirea sarcinilor de munca.

Experienta profesionala

Inspector superior serviciu personal - SRL "Linxan-
Gaz" - Chisinau
Martie 2014 - Prezent - 10 ani 9 luni

- Inregistrare si pastrare a documentatiei referitoare la personal
Si miscarea acestora;

- Perfectarea ordinelor de cadre;

- Ocuparea cu intocmirea formelor de angajare si verificarea
dosarelor de personal;

- Evidenta cartilor de munca si a dosarelor de personal;

- Verificarea si confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit.

Sef serviciu personal - Centrul consultativ -
diagnostic al Ministerului Apararii RM - Chisinau
Noiembrie 2001 - Martie 2014 - 12 ani 4 luni

- Inregistrare si pastrare a documentatiei referitoare la personal
Si miscarea acestora;

- Perfectarea ordinelor de cadre;

- Ocuparea cu intocmirea formelor de angajare si verificarea
dosarelor de personal;

- Evidenta cartilor de munca si a dosarelor de personal;

- Perfectarea certificatelor medicale conform stagiului de munca
al lucratorului;

- Gestionarea problemelor legate de relatiile cu angajati, inclusiv
plingerile,disputele si actiunile disciplinare;

- Elaborarea si mentinerea descrierilor posturilor si
organigramelor;

- Verificarea si confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit;

- Gestionarea altor aspecte administrative legate de angajati;
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- Asigurarea conformitatii cu legislatia Tn vigoare in domeniul
resurselor umane.

Inspector serviciu personal - SRL "Admit" -
Chisinau
Mai 2001 - Februarie 2002 - 10 luni

- Inregistrare si pastrare a documentatiei referitoare la personal
Si miscarea acestora;

- Perfectarea ordinelor de cadre;

- Ocuparea cu intocmirea formelor de angajare si verificarea
dosarelor de personal;

- Evidenta cartilor de munca si a dosarelor de personal;

- Verificarea si confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit.

Inspector serviciu personal - AGT "Valea Izvoarelor-
Agro" - Chisinau
lulie 2000 - lulie 2001 - 1 an 1 luna

- Inregistrare si pastrare a documentatiei referitoare la personal
si miscarea acestora;

- Perfectarea ordinelor de cadre;

- Ocuparea cu intocmirea formelor de angajare si verificarea
dosarelor de personal;

- Evidenta cartilor de munca si a dosarelor de personal;

- Verificarea si confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit;

Inspector superior serviciu personal - SA
"Durlesti" - Chisinau
lulie 1999 - lulie 2000 - 1 an 1 luna

- Inregistrare si pastrare a documentatiei referitoare la personal
Si miscarea acestora;

- Perfectarea ordinelor de cadre;

- Ocuparea cu intocmirea formelor de angajare si verificarea
dosarelor de personal;

- Evidenta cartilor de munca si a dosarelor de personal,;

- Verificarea si confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit;

Domeniul dorit

¢ Resurse Umane
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Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Tiraspol
Absolvit in: 2002

Facultatea: Filologie

Specialitatea: Limba si literatura rusa
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