
51 ani
Feminin
Chișinău
14 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Comunicare
Rusă · Fluent

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Specialist resurse
umane
Despre mine
Sunt o persoană comunicabilă, care găseşte un limbaj comun cu
oamenii. Sunt atentă şi responsabilă, independentă în
indeplinirea sarcinilor de muncă.

Experiența profesională

Inspector superior serviciu personal · SRL "Linxan-
Gaz" · Chișinău
Martie 2014 - Prezent · 10 ani 9 luni

- Înregistrare şi păstrare a documentaţiei referitoare la personal
şi mişcarea acestora;
- Perfectarea ordinelor de cadre;
- Ocuparea cu întocmirea formelor de angajare şi verificarea
dosarelor de personal;
- Evidenţa cărţilor de muncă şi a dosarelor de personal;
- Verificarea şi confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit.

Şef serviciu personal · Centrul consultativ -
diagnostic al Ministerului Apărării RM · Chișinău
Noiembrie 2001 - Martie 2014 · 12 ani 4 luni

- Înregistrare şi păstrare a documentaţiei referitoare la personal
şi mişcarea acestora;
- Perfectarea ordinelor de cadre;
- Ocuparea cu întocmirea formelor de angajare şi verificarea
dosarelor de personal;
- Evidenţa cărţilor de muncă şi a dosarelor de personal;
- Perfectarea certificatelor medicale conform stagiului de muncă
al lucrătorului;
- Gestionarea problemelor legate de relaţiile cu angajaţi, inclusiv
plîngerile,disputele şi acţiunile disciplinare;
- Elaborarea şi menţinerea descrierilor posturilor şi
organigramelor;
- Verificarea şi confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit;
- Gestionarea altor aspecte administrative legate de angajaţi;
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- Asigurarea conformităţii cu legislaţia în vigoare în domeniul
resurselor umane.

Inspector serviciu personal · SRL "Admit" ·
Chișinău
Mai 2001 - Februarie 2002 · 10 luni

- Înregistrare şi păstrare a documentaţiei referitoare la personal
şi mişcarea acestora;
- Perfectarea ordinelor de cadre;
- Ocuparea cu întocmirea formelor de angajare şi verificarea
dosarelor de personal;
- Evidenţa cărţilor de muncă şi a dosarelor de personal;
- Verificarea şi confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit.

Inspector serviciu personal · AGŢ "Valea Izvoarelor-
Agro" · Chișinău
Iulie 2000 - Iulie 2001 · 1 an 1 lună

- Înregistrare şi păstrare a documentaţiei referitoare la personal
şi mişcarea acestora;
- Perfectarea ordinelor de cadre;
- Ocuparea cu întocmirea formelor de angajare şi verificarea
dosarelor de personal;
- Evidenţa cărţilor de muncă şi a dosarelor de personal;
- Verificarea şi confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit;

Inspector superior serviciu personal · SA
"Durleşti" · Chișinău
Iulie 1999 - Iulie 2000 · 1 an 1 lună

- Înregistrare şi păstrare a documentaţiei referitoare la personal
şi mişcarea acestora;
- Perfectarea ordinelor de cadre;
- Ocuparea cu întocmirea formelor de angajare şi verificarea
dosarelor de personal;
- Evidenţa cărţilor de muncă şi a dosarelor de personal;
- Verificarea şi confirmarea tabelelor de pontaj pentru sectorul
atribuit;

Domeniul dorit
Resurse Umane
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Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Tiraspol
Absolvit în: 2002
Facultatea: Filologie
Specialitatea: Limba şi literatura rusă 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/hr/433163 Pagina 3 din 3

http://www.tcpdf.org
https://www.rabota.md/ro/resume/hr/433163

