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Specialist Resurse
umane

Despre mine

o .
A 44 ani o o ) , o

o Experienta in administrarea personalului, serioasa, disciplinata,
@ Feminin atenta la detalii, empatica, respect fata de oameni, energica,
© Chisinau capabila de a lua decizii, abilitati de a organiza activitatea, a

' lucra in echipa, invat usor si repede lucruri noi.

Microsoft Office, utilizarea tehnicii de birou

Preferinte
* Full-time Experienta profesionala
Limbi Specialist Resurse Umane/ Cneuunanuct no

kaapaMm, HR Manager - S.C. Gara Nord S.A.

* Romana - Fluent Martie 2005 - Prezent - 19 ani 11 luni

¢ Rusa - Fluent
Cunostinte in domeniul legislatiei muncii, si a lucrului de
secretariat

- Elaborarea ordinelor privind angajarea, transferul, demisia,
concedierea, acordarea tuturor tipurilor de concedii;

- Elaborarea fiselor de post;
- Evidenta timpului de munca;

- Intocmirea CIM cit si a acordurilor suplimentare la acestea, si
intocmirea contractelor de responsabilitate materiala.

- Intocmirea si evidenta dosarelor personale
si alte atributii ce tin de domeniul Resurselor Umane
3HaHMe TpyOoBOro 3akKoHoAaTesIbCTBa, 4eJI0NPOM3BOACTBO,

1. Mpukas3bl (Mprem, yBOJIbHEHMWE, MEPEMELLEHME, BCE BUAbI
oTnycka)

2. CocTaBneHmne O0JIKHOCTHbIX 06A3aHHOCTeN

3. CocTaBJIeEHNE KOHTPAKTOB 1 MPUI0XKEHW (TPYAOBOM U O
MaTepuasibHON OTBETCTBEHHOCTN)

4. YyeT pabo4vero BpemeHwu
5. JInyHble gena paboTHUKOB
n gpyrmne o6493aHHOCTY AAHHOW AOJIKHOCTU

Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Moldova
Absolvit in: 2008
Facultatea: Drept
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Specialitatea: Drept

Cursuri, training-uri

Specialist Resurse Umane
Absolvit in 2020
Organizator: HR Portal
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