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Preferinte
« Flexibil

Limbi
¢ Romana - Fluent
e Rusa : Fluent

Permis de conducere

Categoria: B
Cu automobil personal
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Kagnpbl, HR, peKpyTUHr

Experienta profesionala

HR - OupekTop - Digital Development SRL
lanuarie 2019 - Prezent - 5 ani 11 luni

Gestionarea procesului de recrutare si selectie (postarea
anunturilor pentru posturile vacante, selectia CV-urilor,
programarea candidatilor, petrecerea interviurilor, selectia
personalului),

- analiza structurii organizatorice, elaborarea fiselor de post,
- iIntocmirea/modificarea statelor de personal,

- perfectarea ordinelor privind
angajarea/transferul/demisia/concedierea personalului,

- Intocmirea/modificarea contractelor individuale de munca si a
contractelor privind raspunderea materiala individuala depling,

- evidenta concediilor (anuale de odihna, neplatite, suplimentare,
sociale),

- intocmirea tabelului de evidenta a timpului de munca,
- evidenta si Intocmirea dosarelor personale,

- consultanta lucratorilor si angajatorului in domeniul relatiilor de
munca,

- examinarea petitiilor care abordeaza subiecte din domeniul
resurse umane, formularea si prezentarea conducatorului unitatii
spre vizare a raspunsurilor de rigoare, etc.

Studii: Superioare

Tupacnonbcku N'ocypapcreeHHbin Meparornyeckumn
YHuBepcuter

Absolvit in: 1995
Facultatea: ®dunnonornyeckun
Specialitatea: ®unonorus
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